INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefor Director General
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Laura Cecilia Herndndez Urizar - CUl: 2992 89877 0101

Ndmero de contrato: DGDCFC-029-348-2023 Acuerdo Ministerial:  455-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 0585928-4

Ndmero de Factura: 2401914078 Serie: 1B50DBF3

Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del Informe:  pes de julio de 2023 °
Monto Total del Contrato Q17,806.45 Plazo del Contrato:  02/05/2023 al 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta los

Direccién de Participacién Ciudadana

servicios:
"EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este
Objetivos del Contrato: ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,

en-la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas. (segin clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
9
d)
e)
f)
)

h)

Apoyé en la recopilacién del Plan de Trabajo Anual elaboradas por las Casas de Desarrollo Cultural en territorio.

Apoyé en la recopilacion, revision y consolidacién del Registro Unico de Usuario Nacional (RUUN) y memoria de labores del Proyecto de
Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadana;

Apoyé en el monitoreo, registro y control mensual de las metas establecidas para las Casas de Desarrollo Cultural;

Apoyé en la revisién, andlisis y monitoreo de las actividades que se reportan en la calendarizacién mensual del Proyecto de Casas de
Desarrollo Cultural,

Apoyé con la verificacién de listados de participantes que se reportaron durante el mes, para que los mismos cumplan con todos los
requisitos administrativos y financieros;

Apoyé en brindar lineamientos generales sobre, llenado del formato de listados de participantes, sistematizacién de RUUN y memoria de
labores a los servicios técnicos y/o profesionales contratados para el proyecto Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé en dar acompaiamiento a los eventos designados por la Direccién de Participacisn Ciudadana,

Apoyé en dar atencién y seguimiento a todos los requerimientos recibidos por la Delegacién de Planificacién y Modernizacién en las fechas
establecidas.

Apoyé en la elaboracion de informes del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, cuando sean requeridos por autoridades internas u
externas al Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé en la elaboracién de Diplomas cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura
inmediata,

Apoyé en el establecimiento de mecanismos y estrategias de entrega de las documentaciones requeridas en coordinacién con el
departamento de Gestién.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Seror Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Laura Cecilia Herndndez Urizar Cul: 2992 89877 0101

Ntimero de contrato: DGDCFC-029-348-2023 Acuerdo Ministerial: 455-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9585928-4

Ndamero de Factura: 2401914078 Serie: 1B50DBF3

Honorarios Mensuales: 0Q.6,000.00 Periodo del Informe:  02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q17,806.45 Plazo del Contrato:  02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta los

Direccién de Participacién Ciudadana

servicios:

"EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacisn
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este

Objetivos del Contrato: ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en
la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
dnicamente enunciativas. (segan clausula de contrato: tercera).

Desar'rollo Ordenado de las Actiuidudés Realizadas Durante el Periodo-Comprendido:

a) Apoyé en la recopilacién del Plan de Trabajo Anual elaberadas por las Casas de Desarrollo Cultural en territorio.

Apoyé en la recopilacién, revisién y consolidacién del Registro Unico de Usuario Nacional (RUUN) y memoria de labores del Proyecto de

b) Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadana;

<) Apoyé en el monitoreo, registro y control mensual de las metas establecidas para las Casas de Desarrollo Cultural;

Apoyé en la revisién, andlisis y monitoreo de las actividades que se reportan en la calendarizacién mensual del Proyecto de Casas de
Desarrollo Cultural.

Apoyé con la verificacién de listados de participantes que se reportaron durante el mes, para que los mismos cumplan con todos los requisitos
administrativos y financieros;

Apoyé en brindar lineamientos generales sobre, llenado del formato de listados de participantes, sistematizacién de RUUN y memoria de
labores a los servicios técnicos y/o profesionales contratados para el proyecto Casas de Desarrollo Cultural.

d)
)
f

g) Apoyé en dar acomparamiento a los eventos designados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en dar atencién y seguimiento a todos los requerimientos recibidos por la Delegacion de Planificacién y Modernizacién en las fechas
establecidas.

Apoyé en la elaboracién de informes del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, cuando sean requeridos por autoridades internas u
externas al Ministerio de Cultura y Deportes.

h)

) Apoyé en la elaboracién de Diplomas cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura inmediata.

Apoyé en el establecimiento de mecanismos v estrategias de entrega de las documentaciones requeridas en coordinacién con el

k) departamento de Gestién.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023 -

Lic, Ernesto Salvador Flores Jére:

Director General

Pireccién General de Descrrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado Sefior Director General \

Tengo el agrado de ditigirme a wsted, para presentarle ml informe de RESULTADOS de actividades siendlo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Laura Cecilia Hemndndes Urizar Cut: 2992 89877 0101

Niimero de contrato: l DGDCFC-029-348-2023 Acuerdo Minlsterial: 455-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): I‘ Téenlcos Nit del Contratista: 9585028-4

Niamero de Factura: ' 2401914078 Serfe: 1B50DBF3

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe:  o2/05/2023 al 3170712023 |
Monto Total del Contrato Q17.806.45 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023 /
Unidad Administrativa donde prestet los Direccién de Partlipacisn Cludadana

servicios; f

"EL TECNICO" se compromete a prestar sus Serviclos Téenicos para la Direccidn de Particlpacion Ciudadang
| de la Direcclén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este ministerlo, con
! dedicacién y diligencla v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en s prestacion de
| Servicios Técnicos que se describen a continuactn, sin ser estas limitativas, sine tnlcamente enundiatives,
] {segtn clausula de contrato: tercera).

Objetivos del Contrato:

Desarrolio Ordenado de los Resultados obtenidos:

a} Selogrd la recopilacidn de 4 Planes de Trabajo Anuales elaboradas por las Casas de Desarrollo Cultural en territorio,

b) Se logtd la recopilacién, revisién y consolidacién de 579 Registros Unicos de Usuarios Naclonales (RUUN) v 579 Memorlas de Labores del Proyecto de
Casas de Descrrollo Cultural de la Direccidn de Participacisn Ciudadana

Se logré el monltoreo, reglstro v contral mensual de las metes establecidas durante los meses de mayo, junio v julio del presente afio de las 8
reglones del Proyecto de Casas de Desarrolle Cultural v de la Direccion de Participacién Ciudadana;

9]

Se logrd la revisién, andlisis v monitoreo de las actividades que se reportardn en la calendarizacién mensual durante los meses de maye, junlo v julio
del presente aiio, de las 8 reglones del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural y de la Diteccldn de Participacidn Cludadane;

Se logré lat verificocion de 579 listados de participantes que se reportaron durante los meses de mayo, junlo v julio del presente aio, para que los
mismos cumplan con todos los requisitos administratives v financieros;

)

1
f Se logré brindar lineamientos generales sobre el llenado de formatos de listados de participantes, sisternatizacién de RUUN v memoria de labores a
los servicios técnicos y/o profestonales contratados para el proyecto Casas de Desarrollo Cultural;

Se logord dar acompadamiento a los eventos deslgnados como actos de protocolarios de las actividadles del Ministerio de Cultura y Deporte por

9) parte de la Direccidn de Participacién Cludadane;

Se logré dar atencidn y seguimiento o todos los requerimientos recibidos de la Delegacidn de Planificacién v Modemizacidn en las fechas
establecidas; siende estos 4 calendarizaciones mensuales, 12 calendarizaciones departamentales, 579 ruun, 579 memorlas de labores, 4 discos duros
menstuales con las fotografies consolidadas de las actividades realizadas por la Direccién de Participacién Ciudadana v el Proyecto de Casas de
Desarrollo Cultural durante los meses de mayo, junlo y julio del presente afio:

h)

e logré la elaboracidn de 50 Informes del proyecte de Casas de Desarrollo Cultural, cuando son requeridos por autoridades internas u externas por
el Ministerio de Cultura y Deportes durcante los meses de mayo, junio v julio del presente afio;

Se logré la elaboracién de 50 diplomas cuando sean requeridas por Jas Casas de Desarrollo Cultural v autorizadas por la Jefatura Inmediata
durante los meses de mayo, junio y julio del presente afio;

.




k) Se logré el establecimiento de mecanismos y estrategias de entre

Gestién.
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